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INFORMAZIONI PERSONALI Michela De Stefani 
 

 Bariano (BG), 24050, ITALY  

        

Destefani.michela@hotmail.com 
  

 

Sesso F |  Nazionalità Italiana  

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE   

 
 

 
 

 

 

ESPERIENA PROFESSIONALE   

 
  

21/01/2002 –ad oggi                              ACLI SERVIZI COOP. SOCIALE arl     
Impiegata Amministrativa: 
-  Gestione e preparazione  contratti del personale, 
- Gestione presenze e rendicontazione del personale, 
-  Referente interno LG. 81/08, 
- preparazione documenti amministrativi per la partecipazione a gare d’appalto 

 
 
 
01/09/1998 – 20/01/2002 Cooperativa Sociale SER.e.N.A. Bergamo 
 Impiegata amministrativa: 
 Inserimento dati in contabilità analitica, 

gestione clienti/fornitori 
 stesura presenze libro paga, 
 preparazione documenti amministrativi per la partecipazione a gare d’appalto, 
 
 
01/03/1998 – 30/06/1998 Aesse Acli srl Bergamo 
                                                                Addetta alla compilazione delle dichiarazioni dei redditi (Mod. 730 e Unico) 
 
 
 
 
ULTERIORI INFORMAZIONI     

   

1997 

 

 

 

Diploma di maturità tecnica commerciale conseguito presso l’Istituto 
G. B. Rubini in Romano di Lombardia 
 

 

 

Competenze informatiche Buona conoscenza dei sistemi operativi Microsoft Windows e dei più diffusi sistemi 
applicativi del pacchetto office come Word, Excel, Power Point. 
 
Pratica nella navigazione su internet e utilizzo dei motori di ricerca. 
 
 

  

Patente di guida   automunita con patente B 
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 dal 1999 al 2016 ho collaborato con  Acli Service Bergamo nelle campagne fiscale per le 
dichiarazioni dei redditi 

-  socia fondatrice della cooperativa  LE API ONLUS cooperativa Sociale di tipo B di inserimento 
lavorativo 

- Dal 2004 al 2019 componente del Consiglio di Amministrazione della cooperativa Sociale ACLI 
SERVIZI di Bariano 

 Attiva in oratorio con un gruppo di genitori per attività di animazione  genitori \figli 
  
 
 
Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del 
Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali. 


